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26. martsi 20109.

kaskkirjaga nr 13-1/7
~Ametijuhendi kinnitamine* lisa.

Juristi ametijuhend

1. Uldosa

1.1. ametisse nimetamine nimetab ametisse valéaua
1.2. allub vallasekretarile

1.3. alluvad ei ole

1.4. asendaja vallasekretar

1.5. asendab vallasekretari

2. Ametikoha eesmark
Lahendada vallavalitsuse pdhiprotsessidega seatddliljsi kisimusi eelkdige digusloome,
andmekaitse, riigihangete ja lepingutega seotudkeainas.

3. P6hinduded
3.1. Oigusalane kdrgharidus.
3.2. Eelnev tokogemus antud t6é6valdkonnas riigi-kehaliku omavalitsuse ametiasutustes.

3.3. Eesti keele oskus ameti sdnavara kasutamisgglese ja vene keele oskus suhtlustasandil
erialase sOnavara kasutamisega.

3.4. Ametikohal vajalike infotehnoloogia ja kont@@éadmete ning andmebaaside kasutamise
oskus.

4. Teenistustlesanded

4.1. Vallavalitsuse ja hallatavate asutuste nduista vastavalt Euroopa Liidu andmekaitse
dldmaarusest tulenevatele andmekaitse nduetelevastgvate digusaktide taitmise jalgimine;
4.2. Eesti Vabariigi digusaktide labitootamine, euudigusaktide ja digusaktide muudatuste
jalgimine ja teenistujate tahelepanu juhtimine lagde digusaktidele ja nende muudatustele;
4.3. valla digusloomes osalemine, eelndude koirmmle ja hinnangute andmine. Ettepanekute
tegemine valla Oigusaktide vastavusse viimiseksti Eéabariigis kehtivate Gigusaktidega;
4.4.vallavalitsuse teenistujate, vallavalitsuselatavate asutuste juhtide ja vallale kuuluvate
ariihingute juhtide digusalane ndustamine;

4.5. lepingute, haldusaktide, kirjade jt dokumeatjlojektide koostamine ning vallavalitsuse
struktuurtiksuste poolt s6lmitavate lepingute lahtaeine ja kooskdlastamine;

4.6. valla teenistujate ja hallatavate asutustestadoine riigihangete labiviimisel;

4.7. vallasekretéari asendamine;

4.8. volikogu esimehe ja volikogu liikmete ndustag)i

4.9. koostab ja konverteerib vallavalitsuse- jakagju maarused XML vormingus Riigi

Teatajas avaldamiseks.

4.10. vaatab labi esitatud vaided ja koostab vasieste projekte;

4.11. vajadusel esindab valda kohtus.



5. Qigused

5.1. Saada vallavalitsuse teenistujatelt dokumantgormatsiooni juristile pandud
teenistusilesannete taitmiseks;

5.2. saada taienduskoolitust;

5.3. teha vallavanemale ettepanekuid t66 parematkaldamiseks;

5.4. anda arvamusi ja koosk®dlastusi ning tehasfigraseid toiminguid oma padevuse piires ja
kehtivate digusaktide alusel.

6.Vastutus

6.1. Oma ameti- ja tegevusala piires ulesannetmit® eest seaduses ettenahtud korras,
6.2. oma ametijuhendi piires tema poolt valjastatokumentide ja teabe digsuse eest;
6.3. ametisaladuse, ametialase info kaitsmiseignfiee eest.

7. Ametijuhendi muutmine

7.1. Kéesolevat ametijuhendit vdib muuta, kui kehdeadusandlus muutub vdi muudatuste
aluseks on t60 oluline tmberkorraldamine vallagabes;

7.2. muudatused joustuvad alates muudatustelarplamisest juristi ja vallavanema poolt.

/allkirjastatud digitaalselt/ Ikatjastatud digitaalselt/

Kairit Pihlak Meelis Salm
Vallavanem Jurist



