KINNITATUD
Kadrina vallavanema
23. oktoobri 2015 kaskkirjaga nr 29
~<Ametijuhendite kinnitamine*“

Kadrina Vallavalitsus
Keskkonnaspetsialisti ametijuhend

1. Uldosa

1.1 nimi

1.2 ametisse nimetamine nimetab ametisse valtmem
1.3 allub vallavanemale

1.4 alluvad ei ole

1.5 asendaja ei ole

2. Ametikoha pdhieesmark

Keskkonnaspetsialisti ametikoha pdhieesmargiksadlawalitsuse kui ametiasutuse
keskkonnaalase tegevuse ja maakorraldustoo komateéga keskkonnaalases tegevuses ning
maakorraldusega tekkivate suhete korraldamine &6egiigi- ja munitsipaalasutustega ja
eraettevotetega.

3. Kohustused

3.1 juhib Kadrina valla keskkonnaalast tegevust;

3.2 juhib ja korraldab Uleriigiliste keskkonnaakaétgusaktide taitmist valla territooriumil tema
padevuse ulatuses;

3.3 juhib ja korraldab valla keskkonnaalaste digtida valjatootamist ning kontrollib nende
taitmist;

3.4 omab ulevaate valla territooriumil asuvate keskakaitse rajatiste seisundist;

3.5 omab Ulevaate valla territooriumil asuvate legrdssursside varudest ja nende kasutamisest;
3.6 tiheasustusaladel haljastuse ja Uksikpuudgaaeotud kiisimuste lahendamine, raielubade
valjastamine;

3.7 vee-erikasutuslubade, valisbhu saasteluba@ke¢hubade, komplekslubade taotluste
|&bivaatamine ja arvamuse avaldamine;

3.8 korraldab keskkonna- ja looduskaitsealastesgtioie ja hangete ettevalmistamist;

3.9 korraldab keskkonnaekspertiiside ja keskkonpamiidamiste teostamist;

3.10 korraldab veevarustuse, heitvee puhastamjgétimekaitluse alaseid arendamise kavade
valjatootamist;

3.11 osaleb valla arengukava koostamisel;

3.12 korraldatkorraldatud jaatmeveo hanke labiviimise ja jaatntekgalaste kiisimuste
lahendamise

3.13 korraldab Kadrina jadtmejaama haldamise, kdiftja omab Ulevaadet jddtmejaama t60st;
3.14 peab Kadrina valla jadtmevaldajate registrit:

3.14.1 sisestab, tootleb ja valjastab andmeid Kadralla jaatmevaldajate registrist;

3.14.2 vastutab registrisse kantud andmete ajaksbga digsuse ees;

3.14.3 rakendab meetmeid andmekaitse, andmeteltejo@iasu ja nende sailimise tagamiseks,
sealhulgas isikuandmete kaitse seaduses lubatothgadel ja tingimustel;

3.15 lahendab koerte ja kasside pidamise eeskitjaisega seonduvaid probleeme ning
korraldab hulkuvate koerte ja kasside puddmist;

3.16 korraldab maakasutuse planeerimist ja maakstskiadrina vallas ning sellega seotud
tegevusi;

3.17 omab ulevaate maakasutusest valla territodrium

3.18 votab vastu kodanikke ja ndustab neid omawpésdepiires, vastab kirjadele;

3.19 juhib valla maakorraldusalaste digusaktidgat@btamist ja korraldab nende taitmist;



3.20 kooskdlastab omandisse antavate maade miodlkes, allkirjastab piiriprotokollid ja
lahendab piirivaidlused;

3.21 korraldab maa riigi omandisse jatmisega segatduoimingute teostamise;

3.22 osaleb valla arengukava ja planeeringute kogse toorihmades;

3.23 kasutab kinnisturegistrit;

3.24 esitab katastrilksused labi kinnistuportaalnistusraamatusse kandmiseks;

3.25 osaleb maakorralduskavade, imberkruntimislejathaa hindamise protsessides;

3.26 koostab maakorraldusalaste korralduste, @gashaaruste eelndud vallavalitsusele ja
vallavolikogule;

3.27 koostab ja esitab tema péadevusse antud taineiglarved voi eelarvete muutmise
taotlused ja esitab kooskdlastamiseks valla raharinikule;

3.28 korraldab tema padevusse antud toimingutevetéakasutamist;

3.29 esitab kord kvartalis vallavalitsusele ja&aiinema ndudel llevaate tema padevusse antud
toimingute eelarvete taitmisest;

3.30 valmistab ette keskkonnaalaste maaruste,ldoste eelndud tema padevusse antud
kisimustes;

3.31 koostab tema padevusse kuuluvate kirjadedastd, taotluste, kaebuste jms. lahendamise
vastuskirjad ning esitab nende lahendamiseks \aitausele vajalikud ettepanekud,;

3.32 osaleb statistiliste aruannete koostamiselstad tema padevusse kuuluvad aruanded;

3.33 teeb koostddd riigiasutustega ja teiste kkbalimavalitsustega tema padevusse antud
kisimuste lahendamiseks;

3.34 hoiab ametialaseid saladusi, dokumente jaasidmeid, mis on temale seoses teenistusega
vallavalitsuses teatavaks saanud ning tootleb asi#meid seaduses lubatud eesmarkidel ja
tingimustel ning vastutava to6tleja antud juhist&grralduste kohaselt;

3.35 hoiab ja kaitseb temale kasutada antud vara;

3.36 taidab muid kohustusi, mis tulenevad Eestiaviadi digusaktidest, valla pohimaarusest,
vallavolikogu maarustest ja otsustest, vallavadissmaarustest ja korraldustest ning vallavanema
kaskkirjadest.



