Keskkonnaspetsialisti ametijuhend

1. Uldosa

1.2 ametisse nimetamine  nimetab ametisse vallavane
1.3 allub vallavanemale

1.4 alluvad ei ole

1.5 asendaja ei ole

2. Ametikoha p6hieesmark

Keskkonnaspetsialisti ametikoha pdhieesmargiksadlawalitsuse kui ametiasutuse
keskkonnaalase tegevuse korraldamine ja keskkamsemtegevuses tekkivate suhete
korraldamine koostdds riigi- ja munitsipaalasutgat@ eraettevotetega.

3. Kohustused

3.1 juhib Kadrina valla keskkonnaalast tegevust;

3.2 juhib ja korraldab Uleriigiliste keskkonnaataétgusaktide taitmist valla territooriumil tema
padevuse ulatuses;

3.3 juhib ja korraldab valla keskkonnaalaste digtida valjatootamist ning kontrollib nende
taitmist;

3.4 omab Ulevaate valla territooriumil asuvate keskakaitse rajatiste seisundist;

3.5 omab Ulevaate valla territooriumil asuvate lagrdssursside varudest ja nende kasutamisest;
3.6 tiheasustusaladel haljastuse ja Uksikpuudgaaeotud kiisimuste lahendamine, raielubade
valjastamine;

3.7 vee-erikasutuslubade, 6husaastelubade, jadiatEukomplekslubade taotluste
labivaatamine ja arvamuse avaldamine;

3.8 korraldab keskkonna- ja looduskaitsealastesktioie ja hangete ettevalmistamist;

3.9 korraldab keskkonnaekspertiiside ja keskkonnparmididamiste teostamist;

3.10 korraldab veevarustuse, heitvee puhastamjaéatiaekaitluse alaseid arendamise kavade
valjatootamist;

3.11 osaleb valla arengukava koostamisel;

3.12 korraldatkorraldatud jaatmeveo hanke labiviimise ja jaatnitkisalaste kiisimuste
lahendamise;

3.13 korraldab Kadrina jaatmejaama haldamise, kéifitja omab Ulevaadet jaatmejaama toost;
3.14 peab Kadrina valla jaatmevaldajate registrit:

3.14.1 sisestab, too6tleb ja valjastab andmeid Kadralla jaatmevaldajate registrist;

3.14.2 vastutab registrisse kantud andmete ajakskga digsuse ees;

3.14.3 rakendab meetmeid andmekaitse, andmeteldejpd@éisu ja nende sailimise tagamiseks,
sealhulgas isikuandmete kaitse seaduses lubatothdadel ja tingimustel;

3.15 lahendab koerte ja kasside pidamise eeskKitjaisega seonduvaid probleeme ning
korraldab hulkuvate koerte ja kasside putudmist;

3.16 votab vastu kodanikke ja nGustab neid omawpésdepiires, vastab kirjadele;

3.19 osaleb valla arengukava ja planeeringute kogse toorihmades;

3.20 kasutab kinnisturegistrit;

3.21 koostab ja esitab tema péadevusse antud taineiglarved voi eelarvete muutmise
taotlused ja esitab kooskdlastamiseks valla peaahgidajale;

3.22 korraldab tema padevusse antud toimingutevetéakasutamist;

3.23 esitab kord kvartalis vallavalitsusele ja&aiinema ndudel llevaate tema padevusse antud
toimingute eelarvete taitmisest;

3.24 valmistab ette keskkonnaalaste maaruste,ldoste eelndud tema padevusse antud
kisimustes;

3.25 koostab tema padevusse kuuluvate kirjadegastd, taotluste, kaebuste jms. lahendamise
vastuskirjad ning esitab nende lahendamiseks \alitausele vajalikud ettepanekud,;

3.26 osaleb statistiliste aruannete koostamiselstat tema padevusse kuuluvad aruanded;
3.27 teeb koost66d riigiasutustega ja teiste kkbalmavalitsustega tema padevusse antud



kisimuste lahendamiseks;

3.28 hoiab ametialaseid saladusi, dokumente jaasidmeid, mis on temale seoses teenistusega
vallavalitsuses teatavaks saanud ning tootleb asid#meid seaduses lubatud eesmarkidel ja
tingimustel ning vastutava to6tleja antud juhist&grralduste kohaselt;

3.29 hoiab ja kaitseb temale kasutada antud vara;

3.30 taidab muid kohustusi, mis tulenevad Eestiaviadi digusaktidest, valla pohimaarusest,
vallavolikogu maarustest ja otsustest, vallavadissmaarustest ja korraldustest ning vallavanema
kaskkirjadest.

4. Oigused

4.1 saada vallavalitsuse ametnikelt teavet, doktenems, mis on vajalikud tema
ametikohustuste taitmiseks;

4.2 korraldada oma t66d ja teha ettepanekuid othadéemaks korraldamiseks ning
téovahendite soetamiseks;

4.3 esindada valda oma padevuse piirides;

4.4 saada to0ks vajalikku taiendkoolitust;

4.5 ara 6elda ametijuhendist mittetulenevate Ulesi@ntaitmist;

4.6 kdikidele seadustest tulenevatele digustele.

5. Vastutus
5.1 oma ametijuhendi piires ametillesannete tagmest;
5.2 oma ametijuhendi piires tema poolt valjastatokumentide ja teabe Gigsuse eest.

6. Kvalifikatsiooninduded

6.1 haridus: akadeemiline- vdi rakenduslik korgthas:

6.2 tobkogemus: teenistus keskkonna- voi looduséedtidkonnas riigi- voi kohaliku
omavalitsuse ametiasutuses voi organis.

7. Ametialaselt vajalikud oskused:

7.1 eesti keele oskus kdnes ja kirjas, vene kdglesuistasandil;

7.2 ametikohal vajalike teksti- ja to0tlusprogrardeie-posti, interneti, vajalike andmekogude
ja registrite kasutamisoskus;

7.3 tundma haldusdokumentidele esitatavaid ndydeiehtestatud Sigusakte, mis puudutavad
tema tood.

8. Muud olulised oskused:

8.1 suhtlemises olema tasakaalukas, sailitamapathleemsetes olukordades, oskama kuulata
vestluspartnerit ning motiveerida oma seisukotsikama teavet ja oma seisukohti edastada
selgeltsuuliselt ning kirjalikult, oskus ara kuulata ka#ghjaid ja vastuvotule tulnud inimesi,
oskus hinnata situatsioone objektiivselt ning palkuélja voimalikke lahendusi tulenevalt
seadusandlusest, teha kokkuvdtteid, Gldistusijtadgjuriidilisi termineid.

8.2 isiksuseomadustelt olema kohusetundlik, tasakas, aus ja usaldusvaarne ning kohanemis-
voimeline, tehes stabiilselt head t66d ka pingemtd&des.

9. Ametijuhendi muutmine

9.1 k&esolevat ametijuhendit v6ib muuta juhtudei,rkuudatuste aluseks on kehtivad digusaktid
vOi vajadus Umber korraldada t66d vallavalitsuses.

9.2 enne ametillesannete taitmisele asumist jaspdmaudatuste sisseviimist kinnitab
keskkonnaspetsialist allkirjaga, et on tutvunud @oteendiga ja kohustub jargima selle satteid.



