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Ametijuhendi kinnitamine* lisa

Maakorraldusspetsialisti ametijuhend

1. Uldosa

1.1. nimi Ullesviapuu

1.2. ametisse nimetamine nimetab ametiséavanem
1.3. allub abiwalnemale

1.4. alluvad ei ole

1.5. asendaja ei ole

1.6. asendab el asenda

2. Ametikoha eesmark

Maakorraldusalase tegevusega, maareformiga, masustaknisega ja aadressiandmete tdiendamisega
seotud Ulesannete taitmine ja korraldamine Kadraiias.

3. Teenistusiulesanded

3.1 taidab/korraldab maareformi seaduse kohashkklikule omavalitsusele pandud tlesandeid
maareformi labiviimisel Kadrina vallas;

3.2 teostab maakorraldustoiminguid — kinnisasjdémkruntimine, vahetamine, jagamine, liitmine,
kinnisomandi kitsenduste selgitamine ja katastugks sihtotstarvete maaramine ja muutmine;

3.3 koostab plaanimaterjali alusel maa munitsge&liimise toimikud;

3.4 osaleb maade korralise hindamise labiviinjsehuus maade maksustamisega seonduvas
tegevuses;

3.5 maamaksu andmebaasi korrastamine ja andntegaiiaksu- ja Tolliametiga ;

3.6 omab ulevaadet maakasutusest valla territadlriu

3.7 korraldab maade munitsipaliseerimise ja oigiandusse jatmise;

3.8 korraldab isikliku kasutusvalduse seadmiseatiese munitsipaalmaale ja jatkuvalt riigi omandis
olevale maale;

3.9 korraldab sundvalduse seadmise, sundvodrasdaritig maa kasutusvaldusse andmise ja
hoonestusdiguse seadmise eeltoimingud,

3.10 viib l1abi koha-aadresside maaramise, aadmedsiete to6tlemise, muutmise ja kehtetuks
tunnistamise;

3.11 korraldab andmete edastamise aadressiandiistéz=mi (ADS) andmebaasi;

3.12 esitab elektroonilisse kinnistusraamatusaélased ja dokumentatsiooni;

3.13 jalgib vallavalitsuse vajaduseks tellitavai@akorraldustodde, geodeetiliste méddistustodde ja
kartograafiliste to0de teostamiseks sdlmitud lepiadaitmist;

3.14 too6tab valja ja esitab volikogule ja vallatglsele maaruste, otsuste ja korralduste eelréud t
padevusse antud kisimustes ning osaleb vajadeisélugle ettekandjana vallavalitsuse ja volikogu
istungil ning volikogu komisjoni koosolekutel;

3.15 osaleb statistiliste aruannete koostamis@stab ja esitab tema padevusse kuuluvad aruanded;
3.16 koostab tema padevusse kuuluvate toiminguwegud kirjade, avalduste, taotluste, kaebuste jms
lahendamise vastuskirjad;



3.17 teeb koostt6d vallavalitsuse teiste ametaikggootajatega ametijuhendist tulenevate
tooUlesannete taitmisel;

3.18 esindab valda oma péadevuse piirides vastavakldustele ja lepingutele;

3.19 taidab ilma erikorralduseta tlesandeid, menevad t60 iseloomust, t66 Uldisest kaigust,
teenistusilesannetega seotud valdkonda regulesstyatametiasutuse t66 korraldamiseks antud
oigusaktidest;

3.20 taidab vahetu juhi seaduslikke teenistusalagiulisi ja kirjalikke korraldusi.

4. Oigused

4.1. saada vallavalitsuse ametnikelt dokumentafggmatsiooni temale pandud
teenistusilesannete taitmiseks;

4.2. esindada valda maakorraldusvaldkonna kisimsuste

4.3. omada juurdepaésu koikidele valla territooriyraiknevatele objektidele;

4.4. saada t66ks vajalikku taienduskoolitust;

4.5. teha vallavanemale ettepanekuid t66 paremakaldamiseks ja probleemide lahendamiseks;
4.6. anda arvamusi ja kooskolastusi ning sooritadainguid oma padevuse piires digusaktide
alusel ja nende taitmiseks.

4.7. kasutada teenistusilesannete taitmiseks kiegaloovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning
saada tehnilist abi nende kasutamisel;

5. Vastutus

5.1. oma ameti- ja tegevusala piires Ulesanndiaiti eest seaduses ettenahtud korras ja ulatuses;
5.2. oma ametijuhendi piires tema poolt valjastatakumentide ja teabe digsuse eest;
5.3. ametisaladuse, ametialase info kaitsmiseignhiee eest.

6. Pohinduded

6.1. akadeemiline- voi rakenduslik kérgharidus;

6.2. eelnev tobkogemus riigi- vOi kohaliku omawalge ametiasutuses;

6.3. eesti keele oskus kdrgtasemel, inglise kestaskesktasemel;

6.4. ametikohal vajalike teksti- ja tabeltdootlggrammide ning andmebaaside kasutamise oskus.

7. Ametijuhendi muutmine

7.1 Kéesolevat ametijuhendit vbib muuta juhtudel,rkuudatuste aluseks on kehtivad digusaktid
vOi vajadus Umber korraldada t66d vallavalitsuses.

7.2 Enne ametillesannete taitmisele asumist jespéraudatuste sisseviimist kinnitab
maakorraldusspetsialist allkirjaga, et on tutvuauotetijuhendiga ja kohustub jargima selle satteid.

/allkirjastatud digitaalselt/ /allkirjastatud digitaalselt

Kairit Pihlak Ulle Visnapuu
Vallavanem Maakorraldusspetsialist



