Kadrina vallavanema
9. septembri 2015 kaskkirja nr 14
~LAmetijuhendite kinnitamine* lisa

Kadrina Vallavalitsus

Sotsiaalalaspetsialisti ametijuhend

Uldosa

1.1 Nimi

1.2 Ametikoha nimetus sotsiaalalaspbssi

1.3 Ametisse nimetamine nimetab ametistlawvanem
1.4 Kellele allub sotsiaalglhatajale

1.5 Alluvad puuduvad

1.6 Asendaja sotsi@gjlahataja

1.7 Keda asendab osaliseftizalala juhatajat

2. Ametikoha eesmark
Sotsiaaltoo korraldamine ja teostamine Kadrinaagll

3. Teenistuskohustused

3.1 kogub sotsiaaltddks ja sotsiaalkomisjoni toddgalikku informatsiooni, sistematiseerib
ja edastab selle digusaktidega kehtestatud korras;

3.2. teeb sotsiaalt66d puudutavates valdkondadestdd@d erinevate asutuste ja
organisatsioonidega;

3.3 tegeleb klienditeenindusega valla territooriunsotsiaalsetes— ja lastekaitsealastes
kUsimustes;

3.4 vormistab sotsiaalabi voi toetuse saamiselkaikle dokumente;

3.5 sotsiaalteenuste, véltimatu sotsiaalabi ja abhlandmise osutamine ja korraldamine;
3.6.valla eelarvest sotsiaaltoetuste maaramineajesmine, eelarve kulutuste jalgimine;
3.7.vormistab toimetulekutoetused;

3.8 valjastab isikliku abivahendi kaardi;

3.9 véljastab puudega inimese sdiduki parkimiskaard

3.10 tegeleb sotsiaaleluruumidega, koostab sotbimalimi ttrilepingud;

3.11 tegeleb sotsiaalnbustamisega (teabe andnmisiaasetest digustest ja seaduslike huvide
kaitsmise vOimalustest ning abistamine konkreetset®aalsete probleemide lahendamisele
edaspidise toimetuleku soodustamiseks);

3.12 tddtleb isikuandmeid seaduses lubatud eesd@hijki tingimustel ning vastutava tootleja
antud juhiste ja korralduste kohaselt;

3.13 osaleb kohaliku sotsiaalhoolekande arengukaattotamisel, mis on valla arengukava
osa.

3.14 osaleb statistiliste aruannete koostamiselstat tema padevusse kuuluvad aruanded;



